Nevezés a XXX. Jubileumi Országos Tudományos Diákköri Konferenciára

Az OTDK-ra nevezni az OTDT internetes adatkezelő rendszerén, elektronikus formában kell a szekciók által megadott határidő lejárta előtt. A nevezés megkezédéséhez regisztrálnia kell a rendszerben, melyet az OTDT által kiküldött e-mailben található regisztrációs linkre kattintva tehet meg.

Regisztráció

Amennyiben még nem rendelkezik felhasználónévvel a rendszerhez, úgy kérjük a legördülő menüből válassza ki a saját nevét (többszerzős pályamunkák esetén fontos, különben csak a saját neve jelenik meg), majd adjon meg egy Ön által választott felhasználónevet és jelszót. A felhasználónév tetszőleges lehet, míg a jelszónak legalább 5 karakter hosszúnak kell lennie (az ékezetes és speciális karakterek használata egyik esetben sem javasolt).
Ha Ön már rendelkezik felhasználónévvel a rendszerhez (például mert két pályamunkát is bemutatott, és két címére két külön e-mailt kapott), úgy ne a fent található regisztrációs formot, hanem az alatta látható bejelentkezési formban adja meg a nevét (szintén csak többszerzős pályamunkák esetén fontos), továbbá a korábban már regisztrált felhasználónevét és jelszavát, amellyel eddig is bejelentkezett a rendszerbe. Ebben az esetben a bejelentkezés után látható első menüpont a Dolgozatválasztás lesz, ahol meg tudja adni, hogy melyik pályamunka adatait kívánja éppen szerkeszteni.
Személyes adatok
A rendszerbe belépve a felül látható menüsor segítségével töltheti ki a különböző adatait és töltheti fel a nevezéshez szükséges fájlokat. Az első menüpont a saját adataim, melyben értelemszerűen a nevezéshez szükséges, Önre vonatkozó személyes adatokat kell kitöltenie.

Amennyiben egy pályamunkát több szerző készített, úgy a menüsorban a további szerzők neveit is láthatja. Ahhoz, hogy a pályamunkát nevezzék az OTDK-ra, elég csupán az egyik szerzőnek regisztrálnia a rendszerbe, ám neki ki kell töltenie a többi szerző összes szükséges adatát is. Amennyiben a szerzők közül valaki nem kíván részt venni az OTDK-n, úgy ezt a Nem vesz részt az OTDK-n opcióval jelezhetik. Ekkor nem szükséges kitölteni ennek a szerzőnek a további adatait, ám fel kell tölteni egy nyilatkozatot is az ő aláírásával.
A név a félreértések elkerülése végett nem szerkeszthető – amennyiben rosszul szerepel, avagy azóta megváltozott (doktori címet szerzett, megházasodott, stb.), úgy kérjük, hogy ezt a dolgozat fül alatt található megjegyzés rovatban tüntesse fel (lásd később).
A Jogviszony a kari konferencia időpontjában rész adatai annak az intézményi TDK- konferenciának a jegyzőkönyve alapján lettek kitöltve, amelyen Ön megszerezte a XXX. Jubileumi OTDK-n való indulás jogát pályamunkájával. 

A Jogviszony nevezéskor részben Önnek kell az előzőhöz hasonló módon a nevezés időpontjában érvényes képzési adatait megadnia. Amennyiben a nevezés időpontjában már végzett, kérjük, hogy a négyzetre kattintva ezt jelölje, majd adja meg az abszolutórium megszerzésének időpontját. Végzett hallgatónak az számít, aki osztatlan, MA vagy MSc képzésben végzett (tehát amennyiben például befejezte a BSc-t, de folytatta tanulmányait MSc-n, úgy itt nem számít végzettnek). Ha Ön végzett hallgató, kérjük olvassa el a végzett hallgatóknak szóló rövid kiegészítő tájékoztatót is, melyek szintén letölthet az Információk oldalról.
Doktorandusz a nevezés időpontjában: amennyiben a nevezés időpontjában doktori iskola hallgatója, úgy kérjük, a négyzetre kattintva ezt jelezze, majd adja meg a doktori képzés adatait.
Dolgozat adatai
Ezen az oldalon a dolgozat nevezéséhez szükséges adatait adhatja meg. A cím nem módosítható, az a jogosultság megszerzését igazoló dokumentumokban kapott adatoknak megfelelően automatikusan kerül kitöltésre. A cím az OTDK felhívása szerint a TDK-n és az OTDK-n tartalmilag meg kell egyezzen – amennyiben valamilyen oknál fogva a fent láthatótól eltérő címet szeretne nevezni az OTDK-ra, úgy ezt a Cím a nevezéskor mezőben teheti meg, ám a tartalmi címazonosság meglétét az OTDT munkatársai és a szekciók rendezői is ellenőrzik.

A megjegyzés a nevezéshez szövegmezőbe a nevezéssel kapcsolatos bármilyen megjegyzését beírhatja – többek között itt kérjük jelezni a szerzők esetlegesen elírt vagy megváltozott neveit.

 Az OTDK szervezési adatok részben a pályamunka besorolásával kapcsolatos adatokat kell kitölteni. A legördülő menüből válassza ki azt a Szekciót, amelybe nevezni kíván, majd adja meg az előzetesen felvittek közül a Legmegfelelőbb tagozatot. A Megfelelő tagozat mezőbe begépelheti olyan (akár nem szereplő) tagozatoknak a nevét, amely véleménye szerint a legmegfelelőbb tagozaton kívül megfelelne arra, hogy abban a pályamunkáját bemutassa.

A Témavezetők esetében az egyes témavezetők munkahelyét kérjük kitölteni, illetve a beosztásukat javítani, amennyiben szükséges. Új témavezető felvitelére, vagy korábbi törlésére nincs lehetőség, mivel ezt az OTDK szabályzata nem engedi meg.
Dokumentumok
A rendszerbe a nevezéshez szükséges a pályamunka és a rezümé feltöltése elektronikus formátumban. A rezümét a Microsoft Word-féle DOC, míg magát a pályamunkát (és az esetleges további dokumentumokat, például a lemondó nyilatkozatot) a szabványos PDF-formátumban kérjük feltölteni (a rendszer csak ezeket formátumkat fogadja el).

Fájl: a tallózásra kattintva kiválaszthatja a pályamunkáját (mintha egy e-mail-hez csatolná azt).

Típus: itt a legördülő menüből kiválaszthatja, hogy melyik típusú dokumentumot tölti fel.

Egyszerre értelemszerűen csak egy dokumentumot tud feltölteni és lehetőség van korábban feltöltött dokumentum újbóli feltöltésére is (nem kell az előző verziót törölni, egyszerűen töltse fel újra ugyanazzal a típussal egy másik fájlt).
Amennyiben kiválasztotta a feltöltendő file-t és annak típusát, úgy a Feltöltésre kattintva tudja azt a rendszerbe importálni. Kérjük legyen türelmes, mivel nagy méretű fájlok feltöltése több percig is eltarthat. A rezümé és a pályamunka feltöltése kötelező, így a műveletet legalább kétszer szükséges elvégeznie.
Dokumentumok mentése PDF-ként

Dokumentumait (a rezümé kivételével) PDF formátumban kell feltöltenie, nem minden szövegszerkesztő támogatja azonban beépítetten a PDF formátumba mentés lehetőségét. Legegyszerűbb ebben az esetben az ingyenes és magyar nyelvű doPDF nevű programmal átkonvertálni a dokumentumot PDF-be, melyről bővebb leírást illetve egy oktatóvideót talál a következő oldalon:

http://www.dopdf.com/hu/
Szintén lehetősége van számos online átalakítót használni, ahol a kész Word dokumentumot feltöltve kapja meg a PDF fájlt, ekkor azonban feltétlen ellenőrizze, hogy megfelelő-e a végeredmény, mivel ilyenkor gyakran sérül a dokumentum formázása. Ezek közül az egyik lehetőség a (csak angol nyelven elérhető) DocsPal oldal, melyről egy nagyon rövid leírást talál itt:
http://pcmegoldasok.hu/online-pdf-word-kep-converter/
Nevezés Véglegesítése
Erre a menüpontra kattintva egy átfogó listát láthat arról, hogy a nevezéshez mely adatok vagy dokumentumok megadása hiányzik még. Amennyiben minden szükséges adatot kitöltött, és feltöltötte a szükséges dokumentumokat, úgy itt egy összefoglalást láthat a nevezési lapon is megjelenő adatokról – kérjük figyelmesen ellenőrizze le újra az adatokat, mivel a nevezés véglegesítése után nincs további lehetősége az adatok módosítására. Amennyiben mindent rendben talált, úgy a Nevezés gombra kattintva nevezheti a pályamunkát, majd a megjelenő új oldalon keresztül letöltheti és kinyomtathatja a nevezési lapot, melyet ezután minden szerzőnek alá kell írnia.
A nevezési lapot a későbbiekben is bármikor elérheti ezen a felületen keresztül, így természetesen lehetősége van az újbóli nyomtatásra is.

Amennyiben a nevezés véglegesítése után valamilyen okból változtak a rendszerben tárolt adatai (például az OTDT munkatársai módosították azokat), úgy a nevezési lap automatikusan frissül. Ez csak nagyon ritkán fordulhat elő, és erről egyedi értesítést fog kapni – kérjük ebben az esetben fokozottan ügyeljen arra, hogy a legutolsó verziót juttassa vissza aláírva.
